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Na osnovu. Zakona o budzZetima Federacije BiH ("Sluzbene novine 102/13, 9/14, 13/14, 8/15,
91/15,102/15,104/16, 5/18, 11/19 i 99/19), ¢lana 22. Zakona o racunovodstvu i reviziji u
Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 15/21) a u
skladu sa Pravilnikom o knjigovodstvu budzeta u Federaciji BiH ("SluZzbene novine
Federacije BiH", broj 60/14) i ¢lana 90. Statuta Opcine llidza - Precisceni tekst
("Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj 33/10 i 18/16), Op¢inski nacelnik donosi

PRAVILNIK
o kriterijima za rashodovanje, otpis, knjizenje viSkova i manjkova
stalnih sredstava i sitnog inventara i otpis potrazivanja i obaveza

| OSNOVNE ODREDBE i
Clan 1.
(Predmet pravilnika)

(2)Ovim Pravilnikom utvrduju se jedinstveni kriteriji za rashodovanje, otpis, knjiZzenje viSkova i
manjkova stalnih sredstava i sitnog inventara, kao i otpis potrazivanja i obaveza radi realnog i
fer procjenjivanja bilansnih pozicija.

(2)Po ovom Pravilniku duzni su postupiti svi oni koji imaju knjigovodstvenu evidenciju osnovnih
sredstava, zaliha materijala na skladiStu i sithog inventara na skladistu.

I RASHODOVANJE 3
Clan 2.
(Pojam rashodovanja)

(1) Pod rashodovanjem se podrazumjeva prestanak upotrebne vrijednosti stalnih sredstava i
sitnog inventara, te njihovo materijalno i finansijsko isknjizavanje (u pomo¢énoj knijizi
materijalnog knjigovodstva i Glavnoj knjizi Trezora), a uzrok tome moze biti:

a) fiziCko ostecenje,

b) tehni¢ka neispravnost,

c) otudenije ili manjak.

Clan 3.
(Prijedlog za rashod)

(1) Za rashodovanje stalnog sredstva i sitnog inventara zbog fizickog ostecenja, prijedlog za
rashod daje popisna komisija Op¢ine llidza (u daljem tekstu: Opcina).

(2) Za rashodovanije stalnog sredstva zbog tehni¢ke neispravnosti, prijedlog daje popisna komisija
Opéine, uz pribavljenu dokumentacije ovlastenog servisa ili stru¢nog lica.

(3) Ovlasteni servis ili stru¢no lice treba dati potvrdu ili misljenje o tome da se tehnicka
neispravnost ne moze otkloniti ili da bi nabavka novog stalnog sredstva bila ekonomicnija od
popravke istog.

Clan 4.
( Prijedlog za isknjizavanje)

Prijedlog za isknjizavanje stalnog sredstva i sitnog inventara po osnovu manjka zbog otudenja,
odnosno krade, daje popisna komisija Opcine, uz zapisnik o prijavi krade od strane nadlezne
policijske uprave.
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Clan 5.
(Vrijeme rashodovanja)

Rashodovanje po bilo kom osnovu vrsi se jednom godiSnje, na dan 31.12. tekuce godine, nakon
usvajanja izvjestaja Centralne popisne komisije od strane opcinskog Vijeca.

[l AMORTIZACIJA (KNJIGOVODSTVENI OTPIS) STALNIH SREDSTAVA

Clan 6.
(Pojam amortizacija)

(1) Prema Kodeksu racunovodstvenih standarda Federacije BiH amortizagija definisana je kao
sistematsko rasporedivanje amortizacijskog iznosa tokom vijeka upotrebe stalnog sredstva.

(2)Amortizacija se obracunava u skladu sa Nomenklaturom sredstava za amortizaciju, koja je
propisana od strane nadlezne institucije.

(3)Primjenjuje se linearna metoda otpisa.

(4)Obracun i knjizenje amortizacije vrsi budzetski korisnik na kraju poslovne godine ili prilikom
statusne promjene.

IV KNJIZENJE VISKOVA | MANJKOVA
Clan 7.
(Visak sredstava)

(1) U slu€aju viska stalnih sredstava, popisna komisija Opc¢ine duzna je:

a) ispitati i tacno utvrditi razlog i na€in nastanka vidka stalnog sredstva,

b)provjeriti da se slu¢ajno ne radi o tudem sredstvu,

c)provijeriti da li je sredstvo nabavljeno ili dobiveno iz donacija, a nije izvr§eno knjizenje na
osnovu relevantne dokumentacije (faktura, poklon i sl.),

d)provjeriti da li se radi o sredstvu koje je u ranijim godinama rashodovano i isknjizeno, a nije
unisteno ili na drugi nacin odstranjeno.

e)Procijeniti vrijednost viska stalnog sredstva u skladu sa RaCunovodstvenim standardom
Federacije BiH broj 16-Stalna materijalna sredstva, ako je konstatovano da se zaista radi o
viSku stalnog sredstva.

Clan 8.
(Manjak sredstava)

(1)Manjak stalnih sredstava i sitnog inventara, knjizi se na na teret Opcine ili na teret odgovomog
lica.

(2)Odluku o tome, a na prijedlog popisne komisije koja je duzna prethodno pazljivo ispitati uzroke
manjka, donosi opéinski Nacelnik.

(3)Obracun i pla¢anje poreza za manjak vrsi se u skladu sa odredbama Zakona o porezu ha
dodanu vrijednost.

Clan 9.
(Vrijeme knjizenja viSka i manjka sredstava)

(1)Viskove i manjkove stalnih sredstava i sitnog inventara knjiZi se na dan 31.12. teku¢e godine,
nakon usvajanja izvjestaja Centralne popisne komisije.

(2)Po ovom Pravilniku duzni su postupiti i oni koji imaju knjigovodstvenu evidenciju zaliha
materijala na skladistu i sithog inventara na skladistu.
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V OTPIS POTRAZIVANJA | OBAVEZA

Clan 10.
(Otpis potraZivanja)

(1)Otpis potrazivanja se vrsi zbog nemogucnosti naplate.

(2)Budzetski korisnici su duzni pratiti dospjelost potrazivanja i poduzimati sve potrebne radnje za
realizaciju.

(3)Odluku o otpisu potrazivanja donosi opcinski Nacelnik, na prijedlog popisne komisije uz
priloZzene kopije opomena, poziva ha ispunjenje obaveze, poziva preko advokata uz prijetnju
tuzbom, utuzenja i sli¢no.

(4)Knjizenje otpisa potrazivanja vrsi budzetski korisnik na dan 31.12. teku¢e godine, nakon §to
se usvoji izvjestaj Centralne popisne komisije, zatvaranje potrazivanja i razgranicenih prihoda,
za iznos otpisa.

Clan 11.
(Otpis obaveza)

(1)Otpis obaveza se vrSi samo u slu€ajevima kada je utvrdeno da je nastala zastara na osnovu
Zakona o obligacionim odnosima i kada se utvrdi da je fizi¢ko ili pravno lice greSkom izvrSilo
uplatu sredstava na racun Opcine.

(2)Odluku o otpisu obaveza donosi opéinski Nacelnik, na prijedlog popisne komisije uz
priloZzene dokaze da su poduzete sve potrebne radnje za utvrdivanje razloga otpisa.

(3)Knjizenje otpisa obaveza vrsi budZetski korisnik na dan 31.12. tekuc¢e godine, nakon &to se
usvoji izviestaj Centralne popisne komisije, zatvaranje obaveza za iznos otpisa u korist
odgovarajuéeg ekonomskog koda.

VI ZAVRSNE ODREDBE
Clan 12.
(Stupanje na snagu)

Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objave na web stanici Opéine llidza
www.opcinailidza.ba.

Broj:02-04-6859/21 OPCINSKI NACELNIK

llidza,20.12.2021.9.
Nermin Muzur, magistar uprave, s.r.
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